
 
 
Para la preparación del supuesto práctico a desarrollar de los exámenes de la oposición 
al Cuerpo de Gestión de la Administración Civil del Estado, se han publicado los 
siguientes cinco libros: 
 
1. Manual de “conceptos básicos” sobre gestión financiera, contratación y 

subvenciones. 
2. “Introducciones” para desarrollar supuestos prácticos de las oposiciones al Cuerpo de 

Gestión de la Administración Civil del Estado. 
3. Supuestos prácticos resueltos, oposiciones Cuerpo de Gestión de la Administración 

Civil del Estado. Volumen I Supuestos 1 al 22 sobre gestión financiera, contratación y 
subvenciones. 

4. Supuestos prácticos resueltos, oposiciones Cuerpo de Gestión de la Administración 
Civil del Estado. Volumen II Supuestos 23 al 44 sobre gestión financiera, contratación 
y subvenciones. 

5. Supuestos prácticos resueltos, oposiciones Cuerpo de Gestión de la Administración 
Civil del Estado. Volumen III Supuestos 45 al 66 sobre gestión financiera, contratación 
y subvenciones. 

 
En concreto, con el presente libro titulado Manual de conceptos básicos para la 
resolución de supuestos prácticos, se adquirirán los conocimientos mínimos necesarios 
para responder a las distintas preguntas de los supuestos contenidos en los Volúmenes 
I, II y III de Supuestos prácticos y, por extensión, en cualquier supuesto práctico del 
examen de la oposición. 
 
Los conceptos básicos recogidos en este libro son conocimientos mínimos, ideas 
fundamentales o esenciales que sirven como base para comprender las distintas partes 
del temario de gestión financiera, contratación o subvenciones. También permitirán 
entender otros conceptos más complejos de la normativa aplicable. 
 



Estudiando y conociendo los conceptos básicos que se facilitan en el presente manual 
así como los numerosos esquemas que también se ofrecen, se estará dando un repaso 
a todo el temario de gestión financiera, contratación y subvenciones. 
 
En cuanto a la estructura del Manual de conceptos básicos, comentar que para una 

mejor localización de los distintos conceptos básicos, lo mejor es consultar el índice del 

libro, que está dividido en tres áreas fundamentales: 

A. CONCEPTOS BÁSICOS SOBRE GESTIÓN FINANCIERA. 
B. CONCEPTOS BÁSICOS SOBRE CONTRATACIÓN. 
C. CONCEPTOS BÁSICOS SOBRE SUBVENCIONES. 

 
Cada una de estas áreas se divide en distintos apartados, dentro de los cuales, a su vez, 
están los conceptos básicos en sí y los esquemas. Así: 
 

A. CONCEPTOS BÁSICOS SOBRE GESTIÓN FINANCIERA. 
1. Ley anual de Presupuestos Generales del Estado. 
2. Estructura de los gastos y de los ingresos. 
3. Gastos e ingresos imputables a los distintos capítulos. 
4. Especificación de los créditos (vinculación). 
5. Modificaciones presupuestarias. 
6. Ejecución del Presupuesto. 
7. Documentos contables. 
8. Obligaciones de ejercicios anteriores. 
9. Compromisos plurianuales. 
10. Control. 
 

B. CONCEPTOS BÁSICOS SOBRE CONTRATACIÓN. 
1. Preparación e inicio del expediente de contratación. 
2. Desde la aprobación del expediente hasta la adjudicación y formalización del 

contrato. 
3. Durante la ejecución del contrato y hasta su cumplimiento. 
4. Después del cumplimiento del contrato y hasta el fin de la garantía. 
 

C) CONCEPTOS BÁSICOS SOBRE SUBVENCIONES. 
1. Concepto de subvención y ámbito de aplicación. 
2, Procedimientos de concesión y órganos competentes. 
3. Gestión presupuestaria de las subvenciones. 
4. Reintegro de subvenciones. 
5. Control de las subvenciones. 
6. Infracciones. 

 
Es importante también comentar que al final de cada concepto básico se indica el 
número de supuesto o supuestos y, dentro de éstos, la pregunta o preguntas, para cuya 
respuesta es conveniente conocer dichos conceptos básicos. Por ejemplo: 
 
 
 



9. Gastos imputables a créditos del capítulo 2. 
Normativa aplicable: Resolución de 2014 por la que se establecen los códigos que 
definen la clasificación económica. 

a) Gastos corrientes en bienes y servicios. 
b) Bienes que reúnan algunas de las características siguientes: 

– Ser bienes fungibles 
– Tener una duración previsiblemente inferior al ejercicio presupuestario 
– No ser susceptibles de inclusión en inventario 
– Ser, previsiblemente, gastos reiterativos 

El capítulo 2 del presupuesto de gastos se divide en los artículos 20, 21, 22, 23, 24, 25, 
27 y 29. 
 
Es necesario conocer los gastos imputables al capítulo 2 en la resolución de los 
supuestos contenidos en: 

– Volumen I: Supuesto 5-1. 
– Volumen II: Supuestos 24-4, 27-4, 30-3 y 35-3. 

 
Significa que los gastos imputables al capítulo 2 se utilizan en: 

– La pregunta 1 del supuesto 5, contenido en el Volumen 1 de supuestos prácticos. 
– La pregunta 4 del supuesto 24, la pregunta 4 del supuesto 27, la pregunta 3 del 

supuesto 30 y la pregunta 3 del supuesto 35, todos contenidos en el Volumen II. 
 
Como conclusión, reiterar que los conceptos básicos están seleccionadas de forma que 
se abarca prácticamente todo el temario de las oposiciones al Cuerpo de Gestión de la 
Administración Civiel del Estado, en la parte relativa a gestión financiera, contratación y 
subvenciones. Por lo tanto, el estudio de estos conceptos básicos, junto coon las 
introducciones del Libro de Introducciones y los comentarios y explicaciones que se 
realizan antes de la resolución de las preguntas de los supuestos de los volúmenes I, II 
o III, nos servirán para adquirir y afianzar los conocimientos necesarios que, finalmente, 
nos conducirán a afrontar con garantías la resolución de cualquier supuesto práctico de 
la oposición. 
 


